Zespol Szkol w Grodzisku
17-315 Grodzisk, ul. 1 Maja 34
tel. 690 412 061
ZLarzadzenie Nr 3/2024 NIP 544-14-09-850 REG. 052130512

Dyrektora Zespolu Szkél w Grodzisku
z dnia 4 stycznia 2024r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Stosownie do postanowien art. 10, ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1598 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Ustala sig. ze rokiem obrotowym jednostki jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawczymi
s poszczegolne miesigee roku obrotowego.

§2

Rachunkowo$¢ zespolu prowadzi sie zgodnie 2 zasadami okreslonymi w ustawie o
rachunkowosei z uwzglednieniem przepiséw szczegolnych wynikajacych z rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych. samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 poz.1911). z tym ze, uwzgledniajac zakres i specyfike
dzialalnosci Zespolu oraz zasade istotnosci. przyjmuje si¢ nastepujace rozwiazania szczegélne:

I. w odstgpstwie od zasady wspélmiernosci: nie rozliczane miedzyokresowo sa
finansowane z géry zakupy ushug. dostaw. ktore realizowane bedg w czasie (np.
oplacana z gory prenumerata. zakup licencji na oprogramowanie antywirusowe, wykup
polisy ubezpieczeniowej. oplacane z gory prawo do korzystania z elektronicznych
serwisOw - dziennik elektroniczny. Portal Os$wiatowy, Portal Przedszkolny).
Uproszczenie dotyczy art. 6 ust. 2 Ustawy o rachunkowosci ..Dla zapewnienia
wspotmiernosci przychodoéw i zwigzanych z nimi kosztow do aktywow lub pasywow
danego okresu sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace
przysztych okreséw oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawezy koszty, ktore
jeszeze nie zostaly poniesione.™;

nie dokonuje si¢ korekty zapisow na koncie 401, o wartosci nie zuzytych na dzien
bilansowy materialéw, jesli warto$¢ ustalonych zapaséw nie przekracza, w zakresie
Jednego asortymentu, kwoty 5 000 zk. Uproszczenie dotyczy art. 17 ust. 2 pkt. 4 Ustawy
o rachunkowosci ..Kierownik jednostki. uwzgledniajac rodzaj i wartos$¢ poszczegdinych
grup rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke.
podejmuje decyzje o stosowaniu jednej z nastgpujacych metod prowadzenia kont ksiag
pomocniczych dla tych grup skladnikow: ... odpisywania w koszty wartosci materialow
1 towar6w na dzien ich zakupu lub produktéw gotowych w momencie ich wytworzenia.
pofaczone z ustalaniem stanu tych skladnikéw aktywow i jego wyceny oraz korekty
kosztow o wartos¢ tego stanu. nie pézniej niz na dzien bilansowy.”:
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dowody ksiggowe dotyczace miesiaca sprawozdawczego. ewidencjonowane sa pod data
miesigca ktorego dotycza i sg ujmowane w sprawozdawczosci danego okresu. jesli
wplynely do:

a) dla sprawozdan miesiecznych do 5 dnia nastepnego miesiaca,

b) dla sprawozdan rocznych do 25 stycznia.

Uproszezenie dotyczy art. 20 ust. 1 Ustawy o rachunkowosci ..Do ksiag rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢. w postaci zapisu. kazde zdarzenie, ktore
nastapilo w tym okresie sprawozdawczym.”;

zapisow w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego i
zaangazowania wydatkéw dokonuje si¢ zbiorczo z czestotliwoscia miesieczng, w
terminie do 5 dnia miesigca za miesiac poprzedni. Uproszczenie dotyczy art. 20 ust. 1
Ustawy o rachunkowosci ..Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢. w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w tym okresie
sprawozdawczym.™;

rzeczowych skltadnikéw majatkowych dlugotrwalego uzytku o niskiej jednostkowej
wartoscei nieprzekraczajacej 1500 zt, nie ujmuje si¢ w ewidenciji ilosciowo-wartosciowej
srodkow trwatych. Odpisuje si¢ je w koszty pod data przekazania do uzywania. w
wartosci poczgtkowej, jako zuzycie materialow. Kontrole i ewidencje tych przedmiotow
prowadzi Sekretarz Szkoly. w sposob umozliwiajacy ustalenie miejsc ich uzytkowania
oraz 0sob za nie odpowiedzialnych;

zakupione oprogramowanie komputerowe o niskiej wartosci. nieprzekraczajacej 1500
zt odpisuje si¢ w cigzar kosztéw zgodnie z zasadami ustalonymi dla niskocennych
rzeczowych skladnikéw majatkowych dhugotrwalego uzytku;

materialy stuzace jako surowce do przygotowywania positkow w stoléwee szkolnej
obejmuje si¢ ewidencja iloSciowo-wartosciowsg;

ewidencje kosztow wedlug rodzaju prowadzi si¢ tylko na kontach zespotu 4 .Koszty
wedlug rodzajoéw i ich rozliczanie™.
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Ustala si¢ dla Zespotu Szkét w Grodzisku metody wyceny aktywow i pasywow opisane w
zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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Postanawia si¢., ze z dniem 1 stycznia 2024 r. ewidencja wszelakich operacji gospodarczych
bedzie prowadzona w oparciu o Zaktadowy Plan Kont, stanowigcy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, ktory obejmuje:
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ogoblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

wykaz kont ksiggi glownej;

przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady ewidencji operacji gospodarczej na
poszczegolnych kontach ksiegi gléwnej:

zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych wraz z okresleniem ich powiazan z
kontami ksiegi glownej:

wykaz ksiag rachunkowych
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Uregulowania dotyczace zasad inwentaryzacji aktywow i pasywdw zawarto w instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania systemu rachunkowosci z Zespole
wprowadza si¢ instrukcje obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych stanowiacy zatacznik nr
4 do niniejszego zarzadzenia.

§7
Wprowadza si¢ instrukcj¢ kasowa stanowiaca zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
§8

Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.
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