Zespol Szkot w Grodzisku

17-315 Grodzisk. ul. 1 Maja 34

.85 656 80 11
tel. 85 858 Pg50 REG. 052130512

NIP 544-14-03-850 Zarzgdzenie nr 26/2020
Dyrektora Zespolu Szkdl w Grodzisku
z dnia 5 listopada 2020r.

W sprawie organizacji zdalnego nauczania w klasach I — I1I oraz IV - VIII
Szkoly Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Grodzisku

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020, poz. 493, z p6zni. zm.) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w okresie od 09.11.2020r. do 29.11.2020r. nauke zdalna w klasach I - 111
Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Grodzisku. Przedtuza si¢ do 29 listopada
2020r. zawieszenie zajec¢ stacjonarnych dla uczniéw klas IV-VIII Szkoty Podstawowej im.
Henryka Sienkiewicza w Grodzisku. Wychowawcy niezwlocznie poinformujg uczniéw oraz

“ rodzicéw o sposobie organizacji pracy w w/w okresie. Oddzialy przedszkolne funkcjonuja bez
zmian.

§ 2. Dyrektor zobowigzuje nauczycieli do stalego raportowania dziatan podjetych w ramach
zdalnego nauczania, w tym nauczania uczniow objetych ksztalceniem specjalnym oraz pomoca
psychologiczno-pedagogiczna.

§ 3. Przy ustalaniu zakresu tresci z przedmiotow obowigzkowych oraz zajeé pozalekceyjnych
nalezy uwzgledni¢:

1) Rownomierne obcigzenie uczniow w poszezegoélnych dniach tygodnia.

2) Mozliwosci psychofizyczne w podejmowaniu intensywnego wysitku w ciggu dnia.
3) Laczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia.
4) Ograniczenia wynikajace ze specyfiki zaje¢.

§ 4. Dokumentem potwierdzajacym zdalne nauczanie jest dziennik elektroniczny lub dziennik
zajec specjalistycznych.

§ 5. Wprowadza si¢ Regulaminem edukacji zdalnej i hybrydowej w Zespole Szkél w Grodzisku
— Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Zdalne nauczanie bedzie realizowane
Z uzyciem:

1) Platformy G Suite Google w tym m.in.: Classroom, Hangoust, Meet,

2) Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej www.epodreczniki.pl,

3) Materialoéw dostepnych na stronach MEN, czy CKE,

4) Innych materiatéw wedlug doboru nauczycieli w porozumieniu z Dyrektorem szkoty.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
DYREKTOR

]

mgr Ba ata Golawska
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Regulamin edukacji zdalnej i hybrydowej w Zespole Szkol w Grodzisku

Postanowienia ogolne.

Niniejszy regulamin powstal na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19. okresla zasady i warunki i ksztalcenia na odleglosé dla Uczniow
i Nauczycieli w Zespole Szkot w Grodzisku.

Klauzula informacyjna — nauczanie zdalne

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2016. 119.
1) — (RODO) informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

Administratorem danych osobowych Pani/Pana danych osobowych oraz danych
osobowych ucznia jest Zespot Szkot w Grodzisku.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Paulina Bojanowska, za posrednictwem
poczty e-mail: iod@cbi24.pl

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe ucznia w celu
realizacji podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego w formie zdalnego nauczania
za pomocg platformy ,,G Suite” w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegélnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 ( Dz.U poz. 493).
Dane osobowe uczniow i ich rodzicow dla potrzeb zdalnego nauczania przetwarzane
beda w zakresie:

a) imie (imiona) nazwisko,

b) dane kontaktowe, adres poczty e-mail,

c¢) nr telefonu,

d) informacje o: uczgszczaniu ucznia do jednostki systemu oswiaty, okresie
uczgszezania ucznia do jednostki systemu o$wiaty, typie szkoty lub rodzaju
placowki, nazwie i adresie siedziby jednostki systemu o§wiaty, do ktdrej uczen
uczeszeza, oraz oddziale i klasie, do ktorych uczen uczeszcza,

e) nazwe uzytkownika komunikatora lub innego $rodka komunikacji
elektronicznej na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢) oraz art. 6 ust. 1 lit. ) RODO.

Dane osobowe uczniow oraz ich rodzicow (prawnych opiekunoéw) pozyskane dla
potrzeb realizacji zdalnego nauczania przechowywane beda do 31 grudnia 2020 roku
w Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej, badZ do wygasnigcia celu przetwarzania.

Z wyjatkami okres§lonymi w przepisach prawa posiada Pani/Pan prawo: dostepu do
tredci danych, do ich sprostowania, usunigcia w przypadkach okreslonych w art. 17
RODO, ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO, do
przenoszenia danych w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO, prawo wniesienia
sprzeciwu w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
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7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymagane Rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 ,
konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak dostgpu do zajec
realizowanych przez Szkole w ramach zdalnego nauczania.

8) Administrator moze przekaza¢ Panstwa dane innym podmiotom na podstawie
przepiséw prawa lub powierzy¢ podmiotom $§wiadczacym ushugi Administratorowi na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania (podmiotom swiadczacym ustugi
szkoleniowe dla pracownikow, firmom serwisujagcym oprogramowanie itp.).

9) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

10) Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany,
poddawane profilowaniu, przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
migdzynarodowych.

Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach stuzacych
do ksztalcenia na odlegloé¢ jest dostawca danego rozwiazania tj. Firma Google.
https://cloud.google.com/security/gdpr/

. Nalezy dokladnie zapozna¢ si¢ z regulaminami i Politykg prywatnosci dostawcow ustug

i rozwigzan stuzacych do zdalnego nauczania, z ktérych korzystaja uczniowie i nauczyciele.

Szkola zapewnia narzedzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych
oraz bezpieczna komunikacje z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w calej
placowce. W Zespole Szkét w Grodzisku praca zdalna i hybrydowa odbywa si¢ za
posrednictwem platformy ,,G Suite” Google.

Informacja dotyczaca polityki prywatno$ci Google, w tym platformy do nauki zdalnej G Suite
znajduja si¢ na stronie: https://gsuite.google.com/terms/education privacy.html

. Nauczyciel musi pamieta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych urzadzen

zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wlasnych.

. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidw i ich rodzicow tylko w celach

zwigzanych z wykonywaniem swoich obowiazkow stuzbowych.

Warianty funkcjonowania szkoly w okresie pandemii w sytuacji wystapienia
zakazenia na danym terenie w szkolnym 2020/2021

Wariant A — tradycyjna forma ksztalcenia

W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztalcenie. Obowiazuja wytyczne GIS/MZ 1 MEN dla szkot
i placowek oswiatowych.

W przypadku wystapienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor szkoly, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgoda organu
prowadzacego, bedzie mogl czesciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng pracg szkot i
placowek. Wowcezas dopuszczalne beda dwa warianty ksztalcenia: B i C.

Wariant B — mieszana forma ksztalcenia (hybrydowa)

Dyrektor bedzie mdgt zawiesi¢ zajecia grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy, etapu
edukacyjnego lub catej szkoty lub placowki, w zakresie wszystkich lub poszczegdlnych zajec
i prowadzi¢ ksztalcenie na odleglo$¢ (zdalne). Bedzie to zalezalo od sytuacji epidemicznej na
danym terenie, w danej szkole czy placowce. Decyzje podejmie dyrektor po uzyskaniu zgody
organu prowadzgcego i otrzymaniu pozytywnej opinii Pafstwowego Powiatowego Inspektora
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IV.

Sanitarnego. Opinie te, bedzie mozna — z uwagi na koniecznos¢ podejmowania szybkiej
decyzji —uzyskac¢ pisemnie, ustnie, za pomoca emaila, telefonu.

Wariant C — ksztalcenie zdalne

Dyrektor szkoty, placowki podejmuje decyzje o zawieszeniu zaje¢ stacjonarnych na
okreslony czas i wprowadzeniu w calej szkole ksztalcenia na odleglos¢ (edukacji zdalnej).
Konieczna bedzie w tym przypadku zgoda organu prowadzacego 1 pozytywna opinia
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Minister Edukacji Narodowej nadal
zachowuje uprawnienie do ograniczenia zaje¢ w szkolach na terenie kraju.

Zawieszenie zaje¢ w szKole przez dyrektora ze wzgledu na aktualna sytuacje
epidemiologiczng, ktéra moze zagraza¢ zdrowiu uczniéow. Rekomendowane
rozwigzanie, w tym planowane narzedzia interwencji, i oczekiwany efekt.

Dyrektor szkoty i placowki moze zawiesic zajgcia po spelnieniu nastepujacych warunkow:

a) zaistniala aktualna sytuacja epidemiologiczna, ktora moze zagrazac¢ zdrowiu uczniow,

b) otrzymal zgode organu prowadzacego,

¢) otrzymal pozytywng opini¢ wlasciwego panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego.

W sytuacji koniecznosci podjecia pilnych dziatan — wydanie zgody i opinii moze nastgpi¢

(poza domyslng formg pisemna) takze ustnie, pisemnie w formie adnotacji, telefonicznie, za

pomoca srodkow komunikacji elektronicznej lub za pomoca innych srodkow facznosci. W

takim przypadku tre$¢ zgody lub opinii powinna by¢ utrwalona w formie protokotu, notatki,

adnotacji lub w inny sposob.

. Zawieszanie zaje¢¢ dotyczy zar6wno osob (grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy lub

etapu edukacyjnego) jak i zaje¢ (w czgsci lub calosci).
O zawieszeniu zaje¢ bedzie zawiadamiany organ prowadzacy, ktory jest dla szkoly organem
rejestrujacym i dotujacym oraz organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny.

Narze¢dzia i metody stosowane w mieszanej formie ksztalcenia (hybrydowej)

. Usluga ,,G Suite” Google wykorzystywana w okresie czasowego zawieszenia zajgé

edukacyjnych od 12 marca 2020r. do 26 czerwca 2020r. nadal bedzie gloéwnym narzedziem

do pracy w trybie ksztalcenia mieszanego lub zdalnego. Dodatkowo wskazane jest

korzystanie z Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej www.epodreczniki.pl oraz innych
materialow rekomendowanych przez MEN, czy CKE lub materialow wedlug doboru
nauczycieli w porozumieniu z Dyrektorem szkoly.

Korzystanie z ushugi ,,G Suite” Google jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z ushugi jest:

a. posiadanie statusu ucznia Szkoty,

b. posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,

c. zalozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajgcego na dostep do zajec
realizowanych online,

d. zalozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli. Komunikacja ze szkola
i wymiana stluzbowych danych nie powinna odbywac si¢ przez prywatne konta pocztowe
nauczycieli.

e. akceptacja niniejszego regulaminu.

Szkola wymaga od reprezentujacego ucznia rodzica (opiekuna prawnego) podania danych do

zatozenia konta w systemie ,,G Suite” Google, ale tylko w zakresie niezbednym do tego, aby

to konto zalozy¢.
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5. Szkolny administrator/dostawca ushugi przydziela konto, hasto i wysyta dane konfiguracyjne

na adres poczty elektronicznej rodzica lub nauczyciela. Rodzic / przedstawiciel prawny
ucznia, konfigurujg ustuge zgodnie z instrukcjg na stronie logowania. Podczas pierwszego
logowania, uzytkownik (Uczen lub przedstawiciel) zobowigzany jest do zmiany hasta
na nowe, znane tylko jemu.

. Zaprzestanie swiadczenia uslug nastepuje:

a. zchwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,

b. do 30 wrzesnia roku, w ktérym uczen ukonczyl szkote,

c. do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia szkoly z przyczyn innych
niz ukonczenie,

d. na pisemna, uzasadniong prosbe przedstawiciela ustawowego skierowang
do Dyrektora Szkoty.

Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

W lekeji mogg bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani imieniem
i nazwiskiem. Nie mogg w niej uczestniczy¢ osoby postronne.

Whascicielem 1 prowadzacym lekcje jest nauczyciel 1 tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikow i prezentowania swojego ekranu.

W systemie nauczyciel moze jedynie publikowa¢ ogdlne materialty edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniow lub rodzicéw. Linki do lekcji nie
powinny by¢ publikowane na stronie lub fanpage Szkoly.

Hasta do konta nie moga by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne
do zlamania, ale latwe do zapamietania.

Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie lekcji.
Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego
nauczania

Przechowujgc dane na sprzgcie, do ktorego moga mie¢ dostep inne osoby, nalezy uzywac
mocnych haset dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnosci, oraz zalozenie odrgbnych kont uzytkownikow w
przypadku korzystania z komputera przez wiele osob.

Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pami¢é USB), musza by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione haslem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochrong przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymagac¢ korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢ taka
korespondencje ze sluzbowej skrzynki pocztowej, ktdéra zapewnia mu Szkola.
W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i za zgoda Dyrektora Szkoly, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ wykorzystania do celéw stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej nauczyciela,
jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostepnianych
w przesylanych wiadomosciach. Zawsze przed wyslaniem wiadomosci, nalezy upewni¢ sig,
czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz ze zamierza si¢ wysytaé ja
do wlasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie
ma np. przestawionych lub pominigtych znakéw tak, aby nie wysla¢ takiej wiadomodci
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do 0s6b nieupowaznionych. Podczas wysylania korespondencji zbiorczej powinno si¢

korzysta¢ z opcji ,,UDW?, dzigki ktdrej odbiorcy wiadomosei nie bgda widzie¢ wzajemnie

swoich adresow e-mail.

W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewni¢ si¢, ze zostala ona

skonfigurowana w sposéb minimalizujacy ryzyko wlamania, w szczegdlnosci:

a. Korzystanie z Internetu powinno wymaga¢ uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,

b. Hasto dostepu powinno sktadac sie z co najmniej 8 znakéw, w tym z duzych i matych liter
oraz cyfr i znakdw specjalnych,

c. Jesli to mozliwe, nalezy zmieni¢ login do panelu administracyjnego routera na wlasny.

d. Dostep do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wylgcznie z urzadzen
znajdujacych si¢ w sieci domowej,

¢. Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia
na potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny administrator ustugi.

Minimalne wymagania dla urzgdzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a. Na urzadzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,

Zostaly wlaczone automatyczne aktualizacje,

Zostala wlaczona zapora systemowa,

Zostal zainstalowany i dziala w tle program antywirusowy,

Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego

loginu i hasta uzytkownika,

f.  Wylaczono autouzupelnianie i zapamigtywanie hasta w przegladarce internetowe;j.

o e o

. Niedozwolone jest ksztalcenie na odleglos¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie

(W tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne moglyby ustyszec¢

fragmenty rozmow lub zapozna¢ sig z fragmentami zajec.

Dzialaniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:

a. wykorzystywanie ustugi do wysylania niechcianych wiadomosci,

b. udostepnianie tresci objetych ochrona praw autorskich,

c. przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materialow zabronionych
i niezgodnych z prawem.

Etykieta i zasady na lekcjach online

Przed kazdymi zajeciami wylaczamy wszystko, co mamy na komputerze lub komorce.
To, co dzieje sie w tle moze rozpraszac i przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajgciach.

Ekrany to teraz nasza klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekeji, rowniez tutaj NIE
odzywamy si¢ do siebie wulgarnie, nie wySmiewamy innych, nie krytykujemy, nie obrazamy.

. Logujemy sie zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamy si¢ pod nikogo innego,

nie zmieniamy nickow w czasie lekcji.

Link i hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla bezpieczenstwa
wszystkich uczestnikow lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy hasta dostgpu do naszych
zajec.

Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ printscreendw i upublicznia¢. Ztamanie tej
waznej zasady wiaze si¢ nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez z konsekwencjami
prawnymi.

Glos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktora prowadzi zajecia lub
przez ucznia - poprzez zgloszenia si¢ do odpowiedzi.

. Nie podnosimy na siebie glosu. Ani méwige przez komunikator, ani w trakcie aktywnosci

na forach - NIE PISZ CAPS LOCKIEM.
Widzicie cos, co Was niepokoi? Reagujcie 1 informujcie o tym nauczyciela.



Zajecia online wymagaja od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swoj czas i koncentrujmy
sig na tym, co dzieje si¢ na zajeciach. Jesli zajecia beda zaklocane, nauczyciel moze
wyciszac klase i da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.

Postanowienia koncowe

Uzytkownicy przyjmuja do wiadomos$ei, ze ustuga moze byé monitorowana celem
zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalnosci prawa.

Dzialania uzytkownika naruszajacego postanowienia niniejszego regulaminu mogg
skutkowa¢ czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze odpowiedzialnoscig
prawna.

Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania serwisu nalezy zgtaszaé
do Dyrektora Szkoly na jego adres poczty elektronicznej: bgolawska@zegrodzisk.pl

Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.
O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani droga mailows .

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

DYR R

mgr Ba Beata Gotawska



